Ausgangssituation: Sie sind ein(e ) neue(r ) Mitarbeiter(in) in der Abteilung Einkauf/Materialwirtschaft, eine der 7 Abteilungen der kaufmännischen Verwaltung für das gemeinwirtschaftliche Unternehmen im Landeseigentum. Der Einkauf/Materialwirtschaft hat 5 Gruppenleiter- und 11  Mitarbeiterstellen. Zur Einarbeitung durchlaufen Sie alle 5 Arbeitsgruppen.
Hallo, sehr geehrte(e ) Teilnehmer(in),
[bookmark: _GoBack]mein Name ist Paul Kleber und ich bin der Leiter Einkauf/Materialwirtschaft hier in unserem sehr schön gelegenen und traditionsreichen Krankenhaus, den Waldkliniken Gransee. Ich begrüße Sie aufs herzlichste in unserem Haus. Zuvor sollten Sie dieses kennen lernen. Nutzen Sie also erst einmal die Chance auf einen kleinen (virtuellen) Rundgang und machen Sie sich mit der Struktur vertraut.
Wir sehen und hören uns noch.
Mit freundlichen Grüßen
Ihr Paul Kleber
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