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Nummernkreis-Festsetzung



An die alle Mitarbeiter(innen) in Einkauf/Materialwirtschaft


Sehr geehrte Damen und Herren, 

die Geschäftsleitung hat entschieden, dass die einzelnen Abteilungen neue einheitliche Nummernkreisregelungen festsetzen. Mit Wirkung vom 01.01.2022 werden für den Einkauf/Materialwirtschaft folgende Regelungen für die Nummernkreise festgelegt:
Alle ausgehenden Schreiben/ Belege/ Dokumente sind wie folgt laufend durchzunummerieren:

Innerbetriebliche Mitteilungen der Abteilung:  „Innerbetriebliche Mitteilung EK/Mw lfd. Nr./Jahr“

Anfragen:			„JJJJ-WG-AF-0001“
Bestellungen:			„JJJJ-WG-B-0001“
Wareneingangsschein:	„JJJJ-WG-WE-0001“

Warengruppen und Artikel werden in Einkauf und Lager wie folgt systematisiert, geordnet und nummeriert:

Warengruppe Betriebsstoffe:		WS-BS-…
Warengruppe Roh-und Hilfsstoffe:	WS-RS-…
Warengruppe TGA:			TGA-…
Warengruppe Büromaterial:		BM-…
Warengruppe Bürotechnik:		BT-…
Warengruppe Medizintechnik:	MT-…
Warengruppe Heilmittel:		HM-…
Warengruppe Hilfsmittel/Verband:	HV-…
Warengruppe Catering		Cat-…
Warengruppe Fremddienstleistung	FDL-…
Warengruppe Sonderbedarf:		SB-…



Für Ergänzungen im Lagerbestand und in den Artikeldateien trifft der Abteilungsleiter Einkauf/Materialwirtschaft bzw. sein Stellvertreter die Entscheidungen.









Die einzelnen Artikel sind wie folgt durchzunummerieren:

Warengruppe-Artikelgruppe-Artikelnummer durchlaufend nummeriert vierstellig

Beispiel Platrix Hartgipsbinden 2m x 0,06m Gebinde 10 x 2 eingesiegelt

HV-VM-0007

Die Kennzeichnung in der Artikel- und Lagerdatei sind verbindlich.
	

Mit freundlichen Grüßen 



Paul Kleber
Fachwirt HWO
Abteilungsleiter
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